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DANH SÁCH PHÂN CÔNG ĐẢNG VIÊN PHỤC VỤ ĐẠI HỘI
NHIỆM KỲ 2020-2023

	STT
	Nội dung
	Họ và tên
	Thời gian
hoàn thiện
	Ghi chú


	I. Trước Đại hội

	1
	Văn kiện Đại hội (B/c Chính trị. B/c kiểm điểm cấp ủy, Dự thảo NQ, diễn văn khai mạc, bế mạc, Biên bản đại hội, Biên bản kiểm phiếu
	Đ/c Hoa
	Trước ngày 10/02
	

	
	Kịch bản Đại hội
	Đ/c Dũng
	Trước ngày 10/02
	

	2
	In văn kiện Đại hội (dự kiến 33 người)
	Đ/c Yến
	16h ngày 10/02
	

	3
	Trang trí Đại hội (Phông đại hội, khăn trải bàn, hoa để bàn)
	Đ/c Chì + Đ/c Định
	16h ngày 10/02
	

	4
	Thẻ đeo Đại biểu + khách mời
	Đ/c Chì + Đ/c Định
	16h ngày 10/02
	

	5
	Lip trình chiếu
	Đ/c Định (cấp ủy duyệt)
	16h ngày 09/02
	

	6
	Hồ sơ Đại hội (Kế hoạch ĐH, văn bản cho phép ĐH, Danh sách Đảng viên chi bộ; Đề án nhân sự , LL trích ngang của 4 đ/c ứng cử, đề cử))
	Đ/c Chì
	Trước ngày 10/02
	

	7
	Mua bánh, trái cây, nước uống ( đồ ăn sáng, cà phê trà líp tong, ly giấy, ống hút tre, khăn giấy)
	Đ/c Dung, đ/c Thơ, đ/c My Sa
	Trước 7h00 ngày 12/02
	

	8
	Quà cho cấp ủy cũ
	Đ/c Hoa
	Trước ngày 10/02
	

	II. Phiên trù bị

	9
	Bầu đoàn chủ tịch (2 đến 3 người) Dự kiến: Đ/c Dũng, Đ/c Hoa, Đ/c…………
	Cấp ủy
	
	

	10
	Bầu thư ký: (01 người) 
	Đ/c Nhân
	Ngày 11/02
	

	11
	Phân Tổ Thảo luận (dự kiến 02 tổ)
	Cấp ủy
	Ngày 11/02
	

	12
	Bầu Ban kiểm phiếu (03 người)
	Đ/c Lâm, đ/c Yến, đ/c Văn Tấn
	Ngày 11/02
	

	13
	Quay phim, chụp hình, trình chiếu
	Đ/c Định
	Ngày 11/02
	

	14
	Phục vụ âm thanh
	Đ/c Liêm chị đạo Phòng QTDV
	Ngày 11/02
	

	15
	Điều khiển chương trình
	Đ/c Thịnh
	Ngày 11/02
	

	16
	Thể lệ bầu cử, thiết kế phiếu bầu
	Đc Chì
	Trước ngày 10/02
	

	III. Phiên chính thức

	17
	Điều hành Hội nghị
	Đ/c Dũng
	Ngày 12/02
	

	18
	Đọc diễn văn khai mạc, bế mạc
	Đ/c Dũng
	Ngày 12/02
	

	19
	Đọc Báo cáo chính trị, kiểm điểm cấp ủy, Dự thảo nghị quyết, kiểm tra tư cách đại biểu
	Đ/c Hoa
	Ngày 12/02
	

	20
	Điều khiển chương trình 
	Đ/c Thịnh
	Ngày 12/02
	

	21
	Phục vụ âm thanh
	Đ/c Liêm chị đạo Phòng QTDV
	Ngày 12/02
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	Đón tiếp khách mời
	Đ/c Yến, đ/c Dung
	Ngày 12/02
	


            											
